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INFORMAGOES:
PROCEDIMENTO PARA EXAMES PERICIAIS DE DOCUMENTOS E ESCRITA MANUAL

Definicdo dos quesitos:

= Definicao clara do ambito do exame pericial:
o Exame Pericial de Documentos;
o Exame Pericial de Escrita Manual;

o Exame Pericial de Documentos e Escrita Manual.

» |dentificacao do(s) documento(s) questionado(s) e do(s) documento(s)

considerado(s) como auténtico(s).

* Quais os objetos do exame pericial (texto e/ou assinaturas).

Sempre que possivel, o(s) documento(s) enviado(s), devem ser o original e nao

fotocopia;

Sempre que possivel, o(s) documento(s) considerado(s) como auténtico(s) devem ser
espontaneo(s) do(a) autografado(a), preferencialmente em original e com data(s)

préoxima(s) ao(s) documento(s) questionado(s);

Na impossibilidade de recolha de escrita do(a) autografado(a), tanto por nao
localizacao ou por falecimento, o exame pericial pode ser realizado com escritos

espontaneos que contenham datas aproximadas ao(s) escrito(s) questionado(s).
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INSTRUCOES DO PROCEDIMENTO ADOTADO NA RECOLHA DE ESCRITA E/OU ASSINATURAS
PARA EXAMES PERICIAIS DE ESCRITA MANUAL

5. Condicoes para a recolha de escrita e/ou assinaturas

= Antes de se iniciar a recolha, o(a) autografado(a) deve estar sentado(a) e escrever

com a mao que usa habitualmente;

= No caso de recolha de texto, deve ser utilizado o mesmo tipo de escrita que consta
no(s) documento(s) questionado(s):
v Se a(s) escrita(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) em maiUsculas,
na recolha, o texto produzido deve ser escrito em letras mailsculas;
v Se a(s) escrita(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) em mindsculas,
na recolha, o texto produzido deve ser escrito em letras minisculas;
v' Se a(s) escrita(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) com letras
mailsculas e mindsculas, na recolha, o texto produzido deve ser escrito
em letras maiusculas e minusculas;
v' Se a(s) escrita(s) questionada(s) inclui/incluirem algarismos, na

recolha, o texto produzido deve conter algarismos.

= No caso de recolha de assinaturas, deve ser utilizado o mesmo tipo de assinatura(s)
que consta no(s) documento(s) questionado(s):

v' Se a(s) assinatura(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) sob forma
de rubrica(s), na recolha, as assinaturas produzidas devem ser feitas
sob rubricas;

v" Se na(s) assinatura(s) questionada(s) constam todos ou alguns nomes
do(a) autografado(a), na recolha, devem ser produzidas assinaturas
completas;

v' Se a(s) assinatura(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) em
mailsculas, na recolha, as assinaturas produzidas devem ser realizadas
em letras mailsculas;

v' Se af(s) assinatura(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) em
minusculas, na recolha, as assinaturas produzidas devem ser realizadas

em letras minUsculas;
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v' Se a(s) assinatura(s) questionada(s) foi/foram realizada(s) com letras
mailsculas e minUsculas, na recolha, as assinaturas produzidas devem

ser realizadas em letras maiUsculas e minusculas.

= Na recolha de escrita e/ou assinaturas, deve ser utilizado o mesmo tipo de
instrumento de escrita (esferografica, caneta de gel, etc.) que foi usado no(s)

documento(s) questionado(s) e da mesma cor;

» O texto ditado, ndo deve ser dado a copiar, nem deve ser mostrado ao(a)
autografado(a), nem tao pouco serem fornecidas orientacdes gramaticais nem
ortograficas. Este texto devera ser ditado em trés velocidades diferentes (lenta,

normal e rapida);
» (Cada folha preenchida pelo(a) autografado(a) deve ser apenas redigida num lado

da folha e de forma a que nao se sobreponha a outras folhas soltas e recolhida apos

o preenchimento da mesma pelo(a) responsavel da recolha.

6. Procedimento de recolha de texto

1) Previamente a recolha, deve ser preenchida a Ficha de Identificacdao pelo(a)
autografado(a);

NOTA: No caso de ser relevante, o(a) responsavel pela recolha deve preencher

no campo “Observacdes”, informacdes adicionais do autografado, por exemplo

se possui alguma doenca que possa dificultar/modificar a sua escrita.

2) O(A) responsavel pela recolha, deve preencher a folha de Auto de Recolha de

Escrita, de forma a iniciar a mesma;

3) De seguida, é ditado um texto pelo(a) responsavel da recolha, duas vezes
consecutivas, de modo, a que o(a) autografado(a) o produza primeiramente sem
qualquer tipo de orientacao e numa segunda vez, o mesmo texto seja escrito

pelo(a) autografado(a) somente com letras mailsculas;

4) Continuar a recolha de escrita numa nova folha, recorrendo ao modelo que mais se

adequa ao documento questionado (manter as caracteristicas do papel, dimensoes
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e espaco disponivel para o(a) autografado(a) escrever). De acordo com o modelo

usado, o volume de amostra de escrita sera entre 5 a 10 repeticoes;

5) Apos terminar a recolha, o(a) responsavel deve preencher a folha de Encerramento

do Auto de Recolha de Escrita.

7. Procedimento de recolha de assinaturas

1) Previamente a recolha, deve ser preenchida a Ficha de Identificacdo pelo(a)
autografado(a);

NOTA: No caso de ser relevante, o(a) responsavel pela recolha deve preencher

no campo “Observacdes”, informacdes adicionais do autografado, por exemplo

se possui alguma doenca que possa dificultar/modificar a sua escrita.

2) O(A) responsavel pela recolha, deve preencher a folha de Auto de Recolha de

Escrita, de forma a iniciar a mesma;

3) De seguida, recorrendo ao modelo que mais se adequa ao documento questionado
(manter as caracteristicas do papel, dimensdes e espaco disponivel para o(a)
autografado(a) escrever). De acordo com o modelo usado, o volume de amostra de

escrita sera entre 20 a 25 repeticdes;

4) Apo6s terminar a recolha, o(a) responsavel deve preencher a folha de Encerramento

do Auto de Recolha de Escrita.
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